Obec Lovinobana
SNP 1, 985 54 Lovinobana

Vnutorny predpis
Cislo: 2/2008

0 slobodnom pristupe k informaciam v podmienkach obce

Lovinobana - Uderina

Prijat¢é na Obecnom zastupitelstve
Lovinobani, diia 29.7.2008

Ing. Marian Lenhard
starosta obce

V Lovinobani, dna 29.7.2008



Starosta obce Lovinobania po schvaleni Vnutorného predpisu o slobodnom pristupe
k informacidm v podmienkach obce Lovinobania, Obecnym zastupitel'stvom v Lovinobani,
uznesenim ¢. 5/2008 zo dia 29.7.2008, vydava tento vnutorny predpis, ktory ma zabezpecit’
jednotny postup Obecného tradu v Lovinobani , /odborov a im na roven postavenych inych
organiza¢nych utvarov/, zariadeni a skol, ktorych je obec zriad'ovatel'om, pri realizacii zdkona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov, v zneni zakona ¢.747/2004 Z.z. a v zneni zakona ¢. 628/2005 Z.z. / d’alej len zdkon
0 slobode informacii/.

Clanok 1

1.Pracoviskom poskytujucim za obec Lovinobana /d’alej len obec/ informécie na zaklade
ziadosti o spristupnenie informdcie /d’alej len ziadost/ podl'a zakona o slobode informaécii
je obecny tirad a kazda organizagna zlozka obce /obecny podnik, zariadenie obce, ZS,
MS/ podla zamerania &innosti a podla druhu poskytovanej informacie. Informécie sa
ziadaju v pracovnom case.

2.Gestorom realizacie zakona o slobode informaécii je starosta obce. Zamestnancom obce
poverenym za realizaciou tohto vnutorného predpisu je poverend osoba: matrikarka obce a
pracovnicka na useku miestnych dani a poplatkov.

Clanok 2
1. Za hromadny pristup k informaciam sa povazuje najma

ezverejnenie informdcii na internetovej stranke obce,
e0znamenia na verejne pristupnej uradnej tabuli obce,
eobecné noviny a iné obcou vydavané periodika, .

2. Obce, ktoré maji vytvorené technické podmienky st povinné zverejiiovat’ na
internetovej stranke obce vsetky informacie vyplyvajuce z § 5 zakona o slobode
informacii. Za spravnost’ a aktualnost’ zverejnenej informacie je v obci zodpovedny
starosta obce, ktory zodpoveda za informéaciu z hl'adiska spravnosti, aktualnosti a za
technicku stranku zverejnenej informéacie.

3.0bec povinne zverejnuje :

A/
-popis organizacnej Struktury,
-miesto, Cas a sposob ziskania informdcii — miesto kde sa podava ziadost,, podnet,
staznost’ alebo iné podanie,
-postup obce pri vybavovani ziadosti, navrhov a inych podani s uvedenim lehot na
vybavenie,
-prehl’ad vsetkych predpisov, podla ktorych obec kona arozhoduje alebo
upravujucich prava a povinnosti fyzickych a pravnickych osob vo vzt'ahu k obci,
-sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tikony a sadzobnik
uhrad za spristupniovanie informadcii,

B/



-terminy zasadani obecného zastupitel'stva a rady a komisii obce,

-zapisnice z rokovania obecného zastupitel'stva,

-texty predlozenych navrhov vSeobecne zavédznych nariadeni a texty schvalenych
vSeobecne zaviaznych nariadeni,

-texty schvalenych uzneseni obecného zastupitel'stva,

-udaje o ucasti poslancov a ich hlasovani na zasadaniach obecného zastupitel’stva,

Clanok 3

1. Obec prostrednictvom zamestnanca, ktory je povereny zabezpeCovanim uloh na useku
spravy registratury, vedie centralnu evidenciu vSetkych ziadosti o spristupnenie
informacii podanych obci, tak, aby poskytovala tidaje potrebné pre kontrolu
vybavovania ziadosti a iidaje o naj¢astejSie vyziadanych informaciach.

2. Evidencia obsahuje nasledovné udaje:
a.Cislo spisu,
b.datum podania ziadosti,
c.udaje o ziadatel'ovi (meno a priezvisko/nazov; bydlisko/sidlo/
miesto podnikania),
d.spdsob podania ziadosti a komu je Ziadost’ adresovana,
e.druh vyziadanej informacie a navrhnuty spdsob poskytnutia informacie,
f.kto vybavuje ziadost’,
g.datum a sposob vybavenia ziadosti,
h.opravné prostriedky.

3. Evidencia obsahuje:
i.datum podania ziadosti, v pripade telefonického podania hodinu,
j-obsah ziadosti a sposob podania / napr. pisomne, elektronickou poStou, Ustne,
telefonicky,.../
k.vysledok, spdsob a datum vybavenia ziadosti /poskytnutie informacie, v akej
forme, rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia,
odloZenie veci, postipenie inému organu/,
l.opravny prostriedok /datum podania a vysledok vybavenia/,
m.c¢islo spisu.

4.Spis sa po vybaveni uklada na registratire obce s lehotou ulozenia 5 rokov. Spis musi
obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajuce sa vybavovania ziadosti. VSetky pisomnosti
zalozené v spise musia byt’ oznacené ¢islom z centralnej evidencie.

5.Ak bola ziadost’ podana na obecnom urade - registratire obce, povereny zamestnanec
ziadost’ zaeviduje a bez zbytocného odkladu postipi na vybavenie vecne prislusnému
zamestnancovi obce, resp. prisluSnému organizacnému utvaru obce. Ak ide o ustnu
ziadost’, postupi ju na formuldri o prijati ustnej Ziadosti /priloha ¢. 1/ a zabezpeci jej
zaevidovanie v registratirnom denniku.
Pokial’ Ziadost' nebola adresovand konkrétnej organizacne;j
zlozke obce, registratira obce postapi ziadost” starostovi obce.



Starosta obce po postdeni obsahu ziadosti rozhodne o d’alSom
postupeni ziadosti na vybavenie.

Ak sa poskytnutie informacii v jednej ziadosti dotyka viacerych
organizacnych utvarov, ziadost’ sa prideli tomu tutvaru, ktorého
sa tyka vicsia Cast’ ziadosti a doplitujice informadcie si vyziada
od ostatnych utvarov.

6.Ak ziadost' podanu ustne, faxom alebo elektronickou postou prijal iny zamestnanec
obce, tento ju bez zbytocného odkladu zaznamend na formuldr /priloha ¢. 1/ o prijati
ziadosti a zabezpeci jej zaevidovanie v centralnom registratirnom denniku obce.

7.Spis vybavenej ziadosti sa spolu s obsahom spisu uklada do registratury obce. Neuplny
a riadne neoznaceny spis sprava registratiry od vybavenim poverené¢ho zamestnanca resp.
organiza¢ného utvaru, neprevezme.

8.Na tvorbu zaznamu, pouZzivanie peéiatok, podpisovanie a rozmnoZzovanie a odosielanie
zdznamov, ako aj vyuzivanie, vyradovanie spisov sa vztahuju prislusné ustanovenia
registraturneho poriadku obce.

Clanok 4

1.V pripade, Ze ziadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti, povereny zamestnanec obce
alebo prislusnd organizana zlozka bezodkladne vyzve ziadatela, aby nelplnu ziadost
doplnil a pouci ho aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Zaroven ziadatel'a vyrozumie, ze
poskytnutie pozadovanej informadcie je za finan¢nu thradu.

2.Vo vyzve na doplnenie chybajicich nélezitosti Ziadosti sa urcuje lehota minimalne
7 dni. Po jej marnom uplynuti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia.
3.Ak ziadatel’ do urcenej lehoty odstrani nedostatky Ziadosti, Ziadost’ sa vybavi.

4. Organizacnd zloZzka vybavi Ziadost’ do 8 pracovnych dni odo

dia podania Ziadosti

alebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti. Zo zavaznych
dévodov uvedenych v

zdkone modze povinna osoba predizit lehotu, najviac viak o 8
dni. PrediZenie lehoty

organizacna zlozka ozndmi ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor
pred uplynutim 8 —

diiovej lehoty a v ozndmeni uvedie dovody, ktoré viedli k
prediZeniu lehoty.

5. Ak obec nedisponuje pozadovanymi informdciami, obec alebo
organizac¢na zlozka
postupi zZiadost’ do 5 dni odo dila dorucenia ziadosti prislusnej
povinnej osobe, ak mu
je znama. Ak takato povinna osoba mu nie je znama, vyda obec
do 8 pracovnych dni
od podania Ziadosti rozhodnutie o jej odmietnuti ( priloha ¢.2).



6.Postiipenie Ziadosti obec alebo prislusnd organizacnd zlozka bezodkladne oznami
ziadatel'ovi.

7.Ziadost’ je podana ditom, kedy bola oznamena, podana obci alebo jej organizaénému
utvaru.

Clanok 5

1.Uhradu za spristupnenie informacie uréi obec, alebo organizana zlozka, ktora
informaciu poskytuje podla sadzobnika /priloha ¢. 3/. Ziadatelovi ozndmi vy&islena
sumu asposob jej zaplatenia. Uhrada za spristupnenie informacie sa od Ziadatela
vyziada, ak predpokladand vySka ndkladov za spristupnenie pozadovanej informacie
podla sadzobnika prevysi sumu 1,66 € (50,-Sk). Do vyskyl,66 € (50,-Sk)
predpokladanych ndkladov sa pozadovand informécia poskytne bezplatne.

2.Ziadatel’ mdze uhradit’ naklady postovou poukéazkou, bezhotovostnym prevodom na
ucet obce v banke alebo v hotovosti do pokladne obce.

3.Nezaplatenie poplatku zo strany ziadatel'a nemoze byt dovodom na neposkytnutie
informdcie. Pokial’ naklady na vyhotovenie informécie vyrazne neprevysia ndklady na
postovné, je mozné upustit’ od zaplatenia poplatku za poskytnutie informacie.

Clanok 6

1.0bec a kazdy jej organizac¢ny utvar zodpoveda za spravnu aplikaciu zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

2. Zamestnanec obce alebo organizaného ttvaru poskytujici informéaciu je povinny
dbat’, aby neposkytoval nepravdivé alebo netplné informdcie a informacie, ku
ktorym je pristup obmedzeny. v pripade, ze zamestnanec poskytuje informaciu,
ktora obsahuje udaje, ku ktorym je obmedzeny pristup, je povinny zamedzit
viditelI'nost’ tychto tidajov.

3. Ziadost o spristupnenie informacii, ktoré mozu byt’ zo spristupnenia vylu¢ené,
predlozi povereny zamestnanec starostovi obce, ktory po porade s pravnikom
rozhodne, ¢i pozadovanu informéciu spristupni alebo sa ziadosti nevyhovie /priloha

¢.2/. Starosta obce po porade s prisluSnym vedicim organizacného utvaru

a s poverenym zamestnancom organizacnej zlozky vecne prislusnej k prejednavane;j
problematike rozhodne, ¢i poZadovanu informéciu spristupni alebo sa ziadosti
nevyhovie. /priloha €. 2/.

4 Nespristupiiuju sa informécie :

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov



-oznacené za Statne tajomstvo alebo sluzobné tajomstvo, danové a bankové
tajomstvo,

-informacie tvoriace ochranu osobnosti a osobnych udajov — pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky, obrazové a zvukové zdznamy
tykajice sa fyzickej osoby /zverejnenie povinnou osobou je mozné len
s predchadzajiacim suhlasom dotknutej osoby/,

-informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby spractvané i informaénych
systémoch uvedené v § 3 zakona €. 52/1998 Z.z. o ochrane osobnych udajov
vV informac¢nych systémoch S vynimkou verejnych funkcioniarov -
starosta obce, poslanci OZ, hlavny kontrolér obce, veduci zamestnanec
obce podla § 5 ods. 1 zdkona ¢&. 552/2003 Z.z. o vykone prac vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov — 0 uvedenych
verejnych funkcionaroch sa spristupiiuju osobné udaje v rozsahu —
titul, meno, priezvisko, funkcia a der ustanovenia do funkcie, pracovné
zaradenie, miesto vykonu funkcie a organ v ktorom funkciu alebo
¢innost’ vykonava, mzda plat alebo platové pomery priznané za vykon
funkcie alebo pracovné ¢innosti uhradzané z rozpoctu obce.

5. Obmedzuje sa pristup k informaciam :

- ktoré boli obci odovzdané osobou, ktorej zakon informaént povinnost’
neukladé a ktora na pisomnu vyzvu obce oznamila, Ze s podanim
informacie nesuhlasi,

- na ktoré sa vzt'ahuje ochrana dusevného vlastnictva,

- ktoré sa tykaji miest vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivo¢ichov,
nerastov a pod, ak by hrozilo nepripustné rusenie, poskodzovania

a niCenie,

Clanok 7

1.0bec prostrednictvom poveren¢ho zamestnanca, alebo organizacnd zloZka obce, ktorej
bolo dorucené odvolanie proti rozhodnutiu, ktorym poZadovanti informéciu nespristupnila,
informuje o tom starostu obce a odvolanie spolu s celym spisom a navrhovanym postupom
doruci odvolaciemu organu najneskor do 30 dni odo dna, ked” odvolanie doslo.

Clanok 8

1.Ten, kto vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplné informacie, alebo vydanim
rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapri¢ini poruSenie prava na
spristupnenie informécii, alebo porusi int povinnost’ ustanovent zdkonom ¢. 211/2000
Z.2. 0 slobodnom pristupe k informaciam, sa dopusti priestupku. Tento priestupok
bude rieseny podl'a prisluSnych ustanoveni uvedeného zakona.

Clanok 9

1. Tento vnutorny predpis nadobuda Gc¢innost’ 1. augusta 2008 a je zavdzny pre vSetkych
zamestnancov obce Lovinobana a jej organiza¢nych ttvarov.



Priloha ¢. 1
Obec Lovinobana
Ziadost’

0 poskytnutie informacie podPa zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov



Evidencné €islo 71adosti: .ooeeeeveveveeeeeeeeeeeeeeeann.

Détum podania ziadosti:

Ziadost podana®: osobne — telefonicky

Ziadost je uréena?;

Meno a priezvisko ziadatel’a:
Adresa ziadatela:

Ziadost prevzal (a):

Obsah pozadovanych informaécii:

Pozadovany sposob spristupnenia informacii:
Ziadost’ vybavena — zamietnuta % diia:
Dovod zamietnutia Ziadosti:

Sposob vybavenia Ziadosti:

Néklady prepisané k thrade vo vyske 4.

Ziadost vybavil (a):

Y pri telefonicky podanej Ziadosti uviest' aj cas
2 yviest’ organizaciu, resp. organiza&ny Gtvar
¥ nehodiace sa Skrtniit

4 rozpis uvedeny na druhej strane

Obec Lovinobana

V Lovinobani dia.................

Priloha ¢. 2



ROZHODNUTIE

Obec Lovinobana, ako osoba povinnd spristupiiovat’ informécie podl'a ust. § 2 zdkona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len zakon o slobode informacii), rozhodla podla ust. § 18 ods. 2 zdkona
0 slobode informacii aust. § 46 a § 47 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len spravny poriadok)® takto:

Ziadosti o spristupnenie informacii 0 .....coccocvveeunnen. , ktoru podal(a) obci
.......................... (meno a priezvisko fyzickej osoby, pripadne nazov a sidlo pravnickej osoby )
dna............. (datum) sa

nevyhovuje.

Odovodnenie:

(V odovodneni rozhodnutia spravny organ uvedie, ktoré skutocnosti boli podkladom pre
rozhodnutie, akymi tGvahami bol vedeny pri hodnoteni dokazov a pri pouziti pravnych
predpisov, na zaklade ktorych rozhodoval.)

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie v lehote do 15 dni od dorucenia
tohto rozhodnutia na Obecnom Urade v ...........ccccceeeeeee.
Toto rozhodnutie nie je mozné preskimat’ sidom.

Ing. Marian Lenhard
starosta obce
Priloha ¢. 3

OBEC LOVINOBANA

Sadzobnik
spoplatiiovanych ukonov pri realizacii zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom

* vo vyroku rozhodnutia je potrebné uviest’ aj iné ustanovenia pravnych predpisov, ak sa na ich zaklade
v danom pripade rozhoduje (napr. §8 az §12 zakona ¢. 211/2000 Z. z.)



pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

platny pre

. Vyhotovenie fotokopie listin — 1 strana ¢iernobiela 0,05 € (1,50 Sk)

. Informacia poskytnuta na diskete — 1ks
. Informacia poskytnuta na CD ROM-e — 1ks

. Informéacia poskytnuta faxom

. PoStové poplatky

- obalka A6

- obalka A5

- obalka dlha (1/3)

- obalka A4

- obalka A4 dvojdnova

0,66 € (20, SK)
1,66 € (50,— SK)

podla platného cennika
Slov. telekomunikécii”

podla platného cennika
Slovenskej posty”

0,03 € (1,— SK)
0,03 € (1,— SK)
0,03 € (1,— SK)
0,07 € (2,— SK)
0,13 € (4,~ SK)

* aktudlne informacie o platnych cendch poskytne vSetkym organizaénym zlozkdm obecny trad



