Obec Lovinobaňa, SNP 356/1, 985 54  Lovinobaňa
Smernica č. 5/2009  k inventarizácii majetku a záväzkov

Dátum vydania smernice: 10.12.2009
Účinnosť smernice od: 1.1.2009    

Vypracovala: Ing. Terézia Ondrisová, ekonómka

Schválil: Ing. Marian Lenhard, starosta obce
Súvisiace právne predpisy:

· -zákon č. 431/2002 Z.z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov 

· -opatrenie Ministerstva financií SR z 8. augusta 2007č. 16786/2007-31, ktorým sa od roku 2008 ustanovujú podrobnosti o postupoch účtovania a účtovnej osnove pre rozpočtové organizácie , štátne fondy, príspevkové organizácie, obce a vyššie územné celky.
Čl. I

Úvodné ustanovenia

1. Povinnosť inventarizovať majetok, záväzky a rozdiel majetku a záväzkov ukladá účtovným jednotkám § 6 ods.3 zákona č. 431/2002 Z.z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov, aby podľa ďalšieho ustanovenia § 7 ods. 1 tohto zákona poskytovala účtovná závierka verný a pravdivý obraz o skutočnostiach, ktoré sú predmetom účtovníctva a o finančnej situácii účtovnej jednotky.
2. Spôsob vykonania inventarizácie upravujú § 29 a 30 zákona o účtovníctve. Opatrenie Ministerstva financií Slovenskej republiky z 8. augusta 2007, ktorým sa od roku 2008 ustanovujú podrobnosti o postupoch účtovania a rámcovej účtovej osnove pre rozpočtové organizácie, štátne fondy, príspevkové organizácie, obce a vyššie územné celky stanovuje pri jednotlivých pruhoch majetku a záväzkov účtovanie inventarizačných rozdielov.

Čl. II

Všeobecné ustanovenia

1. Inventarizáciou sa overuje, či stav majetku a záväzkov v účtovníctve zodpovedá skutočnosti. Zaisťuje sa ďalej preukaznosť účtovníctva, ochrana majetku a zodpovednosť za majetok.

2. Starosta obce je povinný zabezpečiť inventarizáciu majetku a záväzkov a zodpovedá za ich správnu a včasnú kontrolu.

3. Na zaistenie správneho priebehu inventarizácie je vydaná táto smernica.
4. Inventarizácia majetku a záväzkov bude vykonaná k dátumu 31.12. daného účtovného obdobia.

5. V rámci uzávierkových prác budú inventarizované všetky súvahové a podsúvahové účty podľa jednotlivých analytických účtov. Inventarizovaný bude tiež drobný nehmotný a hmotný majetok vedený na podsúvahových účtoch. Inventarizácia bude vykonaná podľa úložných miest a podľa jednotlivých účtov bude vyhotovený sumár inventarizačných súpisov za celú účtovnú jednotku.

Čl. III

Zúčastnené osoby

1. Na príprave inventarizácie sú povinní zúčastniť sa pracovníci ústrednej inventarizačnej komisie ( UIK) a ostatní, ktorí sú priamo zodpovední za majetok.

2. Pracovníci, ktorí sa budú podieľať na priamom zabezpečení inventarizácie, musia byť preškolení vedúcim UIK o spôsobe a cieľoch inventarizácie, o kompetenciách a zodpovednostiach pracovníkov.

Čl. IV
Metódy uskutočnenia inventarizácie

1. Fyzická inventúra( počítaním, vážením, meraním a pod.):

· Dlhodobého hmotného majetku

· Zásob,

· Finančného majetku,
· Peňažných prostriedkov,

· Ekvivalentov peňažných prostriedkov,

· Cenín.

2. Dokladová inventúra (prostredníctvom účtovných dokladov, písomností, spisov, dohôd, zmlúv a pod.):

· Dlhodobého nehmotného majetku,

· Cenných papierov a vkladov na bankových účtoch, peňazí na ceste

· Materiálu na ceste,

· Pohľadávok a záväzkov,

· Poskytnutých záloh,

· Rezerv,

· Účtov časového rozlíšenia a pod.

3. Kombinácia oboch spôsobov:

· Hodnoty v podsúvahovej evidencii,

· Stroje v oprave a pod.

Čl. V

Lehoty uskutočnenia inventarizácie

1. Inventarizácia dlhodobého nehmotného a hmotného majetku, drobného majetku, zásob, pohľadávok, záväzkov atď. sa vykonáva jedenkrát za rok, na základe príkazu starostu obce.
2. Inventarizácia zásob sa vykonáva podľa potreby, najmenej však jedenkrát za rok k 31.12.

3. Pri peňažných prostriedkoch v hotovosti sa vykonáva inventarizácia štyrikrát ročne.

4. Konečná inventarizácia všetkých účtov hlavnej knihy sa vykonáva ročne. Účtovná jednotka preukazuje vykonanie inventarizácie pri všetkom majetku a záväzkoch po dobu piatich rokov po jej vykonaní.

5. Pri hmotnom majetku, sa bude fyzická inventúra vykonávať v priebehu posledných troch mesiacov účtovného obdobia. Potom sa preukáže stav hmotného majetku ku dňu účtovnej závierky údajmi fyzickej inventúry opravenými o prírastky a úbytky uvedeného majetku za dobu od ukončenia fyzickej inventúry do konca účtovného obdobia.
Čl. VI

Dokumentácia inventarizácie

1. Čiastkovými evidenčnými subsystémami sú:

· Evidencia o dlhodobom majetku,

· Evidencia o zásobách,

· Evidencia o finančnom majetku,

· Evidencia o pohľadávkach a záväzkoch.

2. Čiastkovými finálnymi produktami inventarizácie sú:

· Inventúrne súpisy podľa úložného miesta,

· Inventarizačné zápisy.

        Stavy jednotlivých druhov majetku a zdrojov jeho krytia sa zaznamenávajú v inventúrnych súpisoch, ktoré obsahujú okrem povinných náležitostí podľa § 30 zákona o účtovníctve aj iné skutočnosti. Stav majetku, záväzkov, rozdielu majetku a záväzkov v inventúrnych súpisoch sa porovnáva so stavom majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov v účtovníctve a výsledky porovnania sa uvedú v inventarizačnom zápise.
        Inventarizačný zápis je účtovný záznam, ktorým sa preukazuje vecná správnosť účtovníctva a ktorý musí obsahovať náležitosti uvedené v § 30 ods. 3 zákona o účtovníctve.

Čl. VII

Druhy inventarizačných rozdielov a ich vysporiadanie

1.  Manko - ak je skutočný stav majetku a záväzkov nižší než evidovaný stav v účtovníctve a tento rozdiel medzi týmito stavmi nemožno doložiť účtovným dokladom resp. preukázať iným spôsobom,
2. Schodok - špecifický prípad manka, t.j. prípad nesúladu skutočného stavu pokladničnej hotovosti a cenín oproti stavu evidovanému v účtovníctve,

3. Prebytok - ak je skutočný stav majetku a záväzkov vyšší než evidovaný stav v účtovníctve a tento rozdiel medzi týmito stavmi nemožno doložiť účtovným dokladom resp. preukázať iným spôsobom.

Prípadné inventarizačné rozdiely budú zaúčtované v účtovnom období, v ktorom sa inventarizáciou overuje stav majetku a záväzkov.
Pri všetkých mankách, schodku a prebytkoch sa musia pracovníci zodpovední za majetok vyjadriť k ich vzniku.

V návrhoch na ich vysporiadanie je potrebné uviesť, či sú zavinené alebo nezavinené. V prípade schodku sa účtuje prípadný rozdiel vždy ako pohľadávka voči hmotne zodpovednej osobe.
Čl. VIII

Účtovanie inventarizačných rozdielov

1. Inventarizačné rozdiely sa účtujú do účtovného obdobia, za ktoré sa inventarizáciou overuje stav majetku, záväzkov a rozdielu majetku a záväzkov.
2. Inventarizačné rozdiely sa účtujú podľa charakteru na príslušné účty nákladov alebo výnosov s výnimkou

· Schodku peňažných prostriedkov a cenín, ktorý sa účtuje ako pohľadávka voči hmotne zodpovednej osobe,

· Chýbajúcich cenných papierov, ktorých úbytok sa vykáže na analytickom účte cenné papiere v umorovacom konaní ak sa začne umorovacie konanie,

· Prebytku odpisovaného dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku, ktorý sa účtuje na ťarchu príslušného účtu majetku a v prospech príslušného účtu oprávok v reprodukčnej obstarávacej cene. 

3. Prebytok nakupovaných zásob, ak je preukázateľné, že došlo k chybnému účtovaniu pri ich vyskladnení, sa účtuje v prospech účtov účtovej skupiny 50- Spotrebované nákupy a skutočný úbytok zásob, ak je preukázateľné, že došlo k chybnému účtovaniu pri ich vyskladnení, sa účtuje na ťarchu účtov účtovnej skupiny 50- Spotrebované nákupy 
4. Prebytok nakupovaných zásob, ak sa nepreukáže chybné účtovanie podľa odseku 3, sa účtuje v prospech účtu 648- Ostatné výnosy z prevádzkovej činnosti

Čl. IX
Postup pri oceňovaní majetku a záväzkov na základe výsledkov inventarizácie

       Podľa § 26 zákona o účtovníctve sa inventarizáciou zisťuje aj reálnosť ocenenia majetku a záväzkov v účtovníctve, t.j. organizácia verejnej správy zohľadňuje v účtovníctve a účtovnej závierke zásadu opatrnosti.
1. Na základe inventarizácie majetku má účtovná jednotka povinnosť vyjadriť prechodné zníženie hodnoty tohto majetku, ktoré zohľadňuje existujúce riziká , straty a ktorej výšku je možné zistiť ku dňu zostavenia účtovnej závierky. Z dôvodu, že nie je možné určiť dĺžku trvania, považuje sa za prechodné zníženie a zmyslom je v daný okamih vyjadriť čo najreálnejšie veľkosť jednotlivých zložiek majetku. Opravné položky sa zrušia v prospech výnosov, pokiaľ inventarizácia v nasledujúcom období nepreukáže opodstatnenosť ich výšky.
2. V prípade trvalého zníženia ocenenia majetku sa vyúčtuje zníženie na ťarchu nákladov.

3. Ak sa pri inventarizácii záväzkov zistí, že suma záväzkov je vyššia ako ich výška v účtovníctve, uvedú sa záväzky v účtovníctve a v účtovnej závierke v tomto zistenom ocenení (vo vyššej hodnote).
Čl. X

Záverečné ustanovenia

Táto smernica je súčasťou vnútorného systému organizácie obce a podlieha aktualizácii podľa jej potrieb. Štatutár zabezpečí oboznámenie sa s obsahom smernice všetkých zamestnancov v obci, ktorých sa týka, jej uplatňovanie a dodržiavanie.

V Lovinobani dňa 10.12.2009









Ing. Marian Lenhard, v. r.










          starosta obce

